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关于印发《南京市雨花台区人民法院

关于执保字案件流程操作实施规范（试行）》的通知
本院各部门：

为切实进一步落实司法责任制，优化审判权运行机制，探索有利于提高司法效率的保全方式及审判执行运行方式，实现审判辅助工作的统筹运转，我院借鉴鼓楼法院关于实施执保字案件的经验和做法，同时结合我院实际情况，经院长办公会研究决定，制定《南京市雨花台区人民法院关于执保字案件流程的操作实施规范（试行）》。现予印发，请认真贯彻执行。
                       南京市雨花台区人民法院
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关于执保字案件流程的操作实施规范（试行）

编者按：该项规范借鉴了鼓楼法院关于实施执保字案件的经验和做法，同时结合我院实际情况作了一些修改。各部门在具体操作中，如有任何意见和建议，及时反馈，以便修订利于本规范的执行。

为切实进一步落实司法责任制，优化审判权运行机制，合理利用执行网络查控系统，探索有利于提高司法效率的保全方式及审判执行运行方式，实现审判辅助工作的统筹运转，南京市雨花台区人民法院根据《中华人民共和国民事诉讼法》、《最高人民法院关于人民法院办理财产保全案件若干问题的规定》及《最高人民法院关于执行案件立案、结案若干问题的意见》，结合本院实际，制定本规范。

一、总则

1、本规范所指保全，包括诉前保全、诉讼保全（含起诉时申请保全、诉讼中申请保全以及法官依职权进行的保全）、法律文书生效后执行前保全及非诉保全。

2、本规范所称执保字，指前款所含各类保全中用于实施财产保全行为时使用的案件案号。

二、财产保全的申请、审查及裁定

3、除当事人、利害关系人申请保全外，有下列情形之一而当事人未提出申请的，法院可以依职权采取财产保全措施：

（1）不采取保全措施可能使国家财产遭受难以弥补的损害的；

（2）双方当事人互相推诿，致争议标的物无人管理，有毁损、灭失可能的；

（3）其他有采取财产保全措施必要的。

4、当事人提出的保全申请，由立案庭进行审查及立案，转执行局进行查控，之后转入原审审判庭负责实施。

5、立案庭收到申请后，应先按照相关法律的规定决定是否受理。

6、对于符合条件的诉前财产保全和非诉财产保全案件，立案庭应以保全字号立案，及时作出裁定并向申请人送达；对于诉讼财产保全，立案庭应以普通民商事字号立案，于五日内作出裁定并向申请人送达；对于诉讼后执行前财产保全，立案庭编立“执保字”案号，于五日内作出裁定并向申请人送达。情况紧急的，应在四十八小时内作出裁定。

7、立案庭作出前款裁定后，应于当日向执行局移送案件保全材料。

8、与向执行局移送保全材料同步，立案庭应于同日向业务庭移送案件审理材料和保全材料，由业务庭在法定审限内进行审理，业务庭经审查如发现当事人的保全申请和担保有瑕疵的，应立即依法采取相应措施，必要时可通知执行部门暂停财产查控工作。

9、移送执行局前，立案庭应利用审判平台将保全案件自动转化为执保字号，并按系统设置在执行局局长名下，由执行局专职内勤径行查控，查控结果在二日内转原审承办法官开展工作。

三、保全案件的执行

10、执行局接收到立案庭所转之执保字案件后，应即刻通过自动或手动方式在网络执行查控系统中（含“总对总”、“点对点”系统）进行查询，并采取相应的网上查封、扣押、冻结措施。查控范围含存款、房产、股权、股票、债券等财产性利益。
11、查控行为实施完毕后，执行局专职内勤应于2个工作日内将查控情况及相关材料直接反馈给案件审理承办人，并在系统中扫描相关材料，同步进行网络反馈。

12、采取查封、扣押、冻结措施需要有关单位或个人协助的，案件审理承办人应当制作协助执行通知书，连同裁定书副本一并送达协助执行义务人。查封、扣押、冻结裁定书和协助执行通知书自送达时起发生法律效力。

13、冻结银行存款，案件审理承办人应当出具协助冻结存款通知书，并附生效的裁定书副本。

14、案件审理承办人在保全工作完成后，应按照法律规定向保全双方当事人送达裁定书，同时书面告知申请人保全实施情况，并送达《保全结果及期限告知书》。

15、《保全结果及期限告知书》除告知明确的保全结果及保全期限届满日以外，还应当明确告知：申请人如需续行保全，须在保全期限届满的三十日之前提出书面申请；逾期申请或者不申请的，自行承担不能续行保全的法律后果。

16、审理中如遇当事人增加或追加保全的情形，处理方式同前步骤，仍由立案庭立案并转执保案号进行查控并视情分别由执行局或审判庭具体实施。
17、申请人要求解除保全或法院依职权解除保全时，各审判、执行部门可按照规定自行出具裁定书后进行实施。

四、财产保全措施的救济措施

18、申请保全人、被保全人对保全裁定或者驳回申请裁定不服的，可以自裁定书送达之日起五日内申请复议一次，该复议由承办案件的业务庭受理并于收到复议申请十日内审查。理由成立的，裁定撤销或变更；理由不成立的，裁定驳回。

19、申请保全人、被保全人、利害关系人认为保全裁定实施过程中的执行行为违反法律规定提出书面异议的，由审判监督庭根据民事诉讼法第二百二十五规定审查处理。

20、法院对诉讼争议标的以外的财产进行保全，案外人对保全裁定或者保全裁定实施过程中的执行行为不服，基于实体权利对被保全财产提出书面异议的，有审判监督庭依照民事诉讼法第二百二十七条规定审查处理并作出裁定。案外人、保全申请人对该裁定不服的，可以自裁定送达之日起十五日内提出执行异议之诉。

21、案外人异议经法院审查成立后，申请保全人在法律规定的期间内未提起执行异议之诉的，法院应自起诉期限届满之日起七日内由各审判业务庭对该被保全财产解除保全。

五、附则

22、执保字全流程形成的材料随关联案件卷宗一并归档。

23、本规范自2017年4月1日起施行。
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